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附件 A 

 

《沙田民政事務處撥款申請程序及規則》  

社區參與計劃撥款資助活動的獲准支出項目及財務準則  

 

 

1.  制服及裝備  

 

 為代表屬區參加區際／地區體育比賽的參加者購置體育制服 (不包括

運動鞋 )，是為了培養團體精神，並且鼓勵隊員積極參與該等活動。制

服費用一般不能超過每人 300 元。  

 

2.  酬金╱薪金╱津貼  

 

(a) 評判╱球證：  

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

(b) 訓練班╱興趣小組的導師╱講者費：  

 個別考慮。申請者須將細節及導師的資歷列出。參考導師的普遍

薪津水平。  

 

 (c) 表演者 (包括司儀 )津貼：  

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

3.  入場費╱營費  

 

(a) 入場費 (太空館、公園、展覽等 )：  

 一半入場費或每名參加者不超過 46 元，視乎何者較少而定。  

 

(b) 營費：  

日營：一半營費或每名參加者不超過 46 元，以較少者為準。  

宿營：一半營費或每名參加者每晚不超過 92 元，以較少者為準。 
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4.  優勝者獎品  

 

 視乎活動性質及規模而定  

 

(a) 攤位遊戲：  

 每個攤位的奬品不超過 400 元，一般活動最多資助十個攤位，大

型活動個別考慮。  

 

(b) 遊戲比賽：  

 每份獎品不得超過 17 元，每項活動總資助額不超過 1,150 元。  

 

(c) 比賽活動：  

 每份獎品不得超過 575 元，不得超過整個活動總開支的 20% (最

好為紀念品。不得贈送現金或可兌換現金的物品，例如銀行禮券 )。 

 

5.  (a) 主禮講者╱嘉賓╱嘉賓評判紀念品／禮品  

 

 每份不得超過 170 元，一般活動最多資助五份，大型活動個別考

慮。獲資助者應盡量以環保物品作為紀念品或象徵式禮品。  

 

(b) 紀念狀／紀念旗  

 

 每張／每面不超過 23 元，一般活動總資助額不超過 575 元，大型

活動個別考慮。  

 

 (c) 到醫院、孤兒院和老人院等探訪時贈送的象徵式禮物  

 

個別考慮。申請者須將細節列出。獲資助者應盡量以環保物品作

為象徵式禮物。  

 

(d) 參加者紀念品  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。獲資助者應盡量以環保物品作

為紀念品。  
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6.  參加者  

 

(a)  飲品：每人每日不超過 10 元。  

 

(b)  茶點／便餐 (包括飲品 )(一般旅遊形式的戶外活動均不獲資助 )：  

 

三小時以下的活動每人不超過 64 元，  

三小時或以上的活動每人不超過 87 元。  

 

7.  義工╱表演者╱嘉賓  

 

(a) 飲品：每人每日不超過 10 元。  

 

(b)  茶點／便餐／舟車費 (包括飲品 )：  

 

工作每日 3 小時以下者每人不超過 64 元，  

工作每日 3 小時或以上者每人不超過 87 元。  

 

(c)  入場費 (只限於社會服務性質的活動 )每二十名參加者最多可獲資

助一名義工的入場費。  

 

8.  裝飾事宜  

 

(a) 舞台搭建：一般活動不超過 4,500 元，大型活動個別考慮。  

 

(b) 舞台裝飾：一般活動不超過 2,300 元，大型活動個別考慮。  

 

(c) 背幕：一般活動不超過 2,300 元，大型活動個別考慮。  

 

(d) 場地裝飾：一般活動不超過 1,300 元，大型活動個別考慮。  

 

(e) 攤位租用：每個攤位不超過 330 元，一般活動最多資助 10 個，大

型活動個別考慮。  

 

(f)  攤位製作／裝飾：每個攤位不超過 230 元，一般活動最多資助 10

個，大型活動個別考慮。  

 

(g) 展板製作：每面不超過 330 元 (最多 16 面 )，大型活動個別考慮。 
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9.  宣傳  

 

(a) 海報：一般活動不超過 4,600 元，大型活動個別考慮。  

 

(b) 單張：一般活動不超過 1,200 元，大型活動個別考慮。  

 

(c)  橫額：每幅不超過 250 元。  

 

(d)  大型橫額：個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

(e)  其他宣傳項目及方法：個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

10.  供遊戲用的消耗品  

 

 每項活動不超過 400 元或每名參加者 7 元，以較少者為準。申請者須

將細節列出。  

 

11.  文具及印刷  

 

(a) 文具及影印：  

 每人 1 元，每項活動總資助額不超過 580 元。  

 

(b) 印製入場券：  

一般活動不超過 400 元，大型活動個別考慮。  

 

(c) 印製請柬：  

平均每張請柬資助額不超過 6 元，一般活動總資助額不超過 5,000

元，大型活動個別考慮。  

 

12.  攝影／攝錄／專業攝影  

 

(a) 攝影／攝錄：  

每項活動至少資助 70 元，或每名參加者資助 1 元至總額不超過

260 元，大型活動個別考慮。  

 

(b) 專業攝影 (只供全區性大型活動 )：  

聘用專業攝影師工作每日 3 小時以下不超過 500 元，工作每日 3

小時或以上不超過 800 元。  
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13.  典禮  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

14.  交通 (租賃 ) 

 

(a) 旅遊巴士：每輛每日不超過 2,000 元。  

 

(b) 輕型貨車：每輛每程不超過 230 元。  

 

(c) 貨車 (三噸或以上 )：  

每輛半日不超過 920 元，每輛每日不超過 1,700 元。  

 

(d) 其他運輸費 (與舉辦活動有關 )：  

 每項活動不超過 230 元。申請者須將細節列出。  

 

15.  揚聲／播音／燈光系統 (租賃 ) 

 

(a) 揚聲／播音系統：  

 每天不超過 3,200 元。  

 

(b) 燈光系統：  

 每天不超過 1,300 元。  

 

(c) 個別考慮：  

 較小型足球場面積為大的場地或較佳質素的設備。  

 

16.  公眾責任保險及意外保險 (包括保費徵款 ) 

 

 一般活動不超過 1,400 元，大型活動個別考慮。  

 

17.  牌照／版權費  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

18.  雜項  

 

 不資助。  
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19.  沙田文藝協會／沙田體育會／其他機構的員工開支 1  

 

 不得超過整個活動總資助額的 25%，有關開支必須與該活動直接有關

及為推行該活動所必需的。幹事薪金包括強積金及勞工保險費。   

 

20.  非政府機構的中央行政費用  

 

 核准活動撥款額為 20 萬元或以下，中央行政費用不可超過整個活動總

資助額的 10%；核准活動撥款額超過 20 萬元，中央行政費用不可超過

活動實際開支的 10%。  

 

21.  租用投影片、錄影帶、家具、器材及舞台道具的開支  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

22.  郵費  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

23.  聘請執業會計師或執業法團服務的費用  

 

 適用於撥款額超過 10 萬元的核准活動。  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。一般情況下，不超過活動撥款額的

2%。  

 

24.  宣傳區議會及／或民政事務處工作的支出  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

25.  使用服務及僱用承辦商提供服務的費用  

 

 包括籌辦活動、製作娛樂節目、設計和印製宣傳品的費用。  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

26.  在區內進行研究和調查的費用  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

註：  訂有支出上限的項目不得額外增加開支。  

                                                 
1  散工／非技術工人的工資不應低於現行的法定最低工資。  
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27.  實行減廢措施的費用  

 

 個別考慮。申請者須將細節列出。  

 

註：獲資助者應參考《大型活動減廢指南》(“指南” )。該指南協助活動籌辦

者和其他相關持份者制定廢物管理策略，以減少製造廢物並盡量避免浪

費有用資源，以便重用、回收或升級再造。該指南可從以下網頁下載：  

 

 https:/ /www.wastereduction.gov.hk/tc/green_event_guide.htm  


