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觀塘區地方團體  

申請觀塘民政事務處撥款  
 

批款文件一覽表  

 

 

 

 

批款文件  
 

《批款文件一》  申請發還墊支款項指南  (2023 年 4 月修訂版 ) 

《批款文件一 A》  申請發還墊支款項指南－表格及收據樣本   

(2023 年 4 月修訂版 ) 

《批款文件二》  使用觀塘民政事務處限額撥款以舉辦社區參與計劃的會計

程序  (2023 年 4 月修訂版 ) 

《批款文件三》  觀塘民政事務處「社區參與計劃」撥款資源運用指引  

(2023 年 3 月修訂版 ) 

《批款文件四》  有關「在宣傳資料上只准展示團體的名稱而不可顯示任何人

士  (包括區議員或議員辦事處 )的名稱」的豁免守則  

《批款文件五》  鳴謝指引  (2023 年 4 月修訂版 ) 

《批款文件六》  申請發還墊支款項注意事項  (2023 年 4 月修訂版 ) 

 

表格  
 

《表格 1》  申請更改計劃細節  (2023 年 4 月修訂版 ) 

《表格 2》  獲觀塘民政事務處撥款推行的計劃的報價記錄表  

(2023 年 4 月修訂版 ) 

《表格 3》  地方組織以觀塘民政事務處撥款購買資本設備和／或家具

的認收書  (2023 年 4 月修訂版 ) 

《表格 4》  

 

發還觀塘民政事務處撥款申請表和獲觀塘民政事務處撥款

推行的計劃完成報告  (2023 年 4 月修訂版 )  

《表格 5》  付給志願工作者的款項記錄表  (2023 年 4 月修訂版 ) 

《表格 6》  

 

使用社區參與計劃撥款推行活動／計劃利益申報表格  

(2023 年 4 月修訂版 ) 

《表格 7》  

 

活動參加者名單  (適用於「慶祝中華人民共和國成立七十

四周年及香港特別行政區成立二十六周年  –  大廈組織活

動計劃」 ) 

 

註：使用舊款表格的申請將不會獲得考慮，請團體留意。  

下列文件已上載至觀塘民政事務處網頁：  

(https://www.had.gov.hk/tc/18_districts/my_map_06.htm) 

 


