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民政事务总署
牌照事务处

2024年9月版



1

2024年9月版



2024年9月版

2





细阅申请人须知

3

4 填写新表格

4a

填写已储存的表格
4b

上传已储存表格档案

输入该档案的密码
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使用「智方便」自动填写表格内个人资料

自行填写数据5b

5a
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6b
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如申请人的通讯地址与此地址不
同，请勾选此格及填写详细地址



6a



如欲申请有效期超过12个月的牌照，申
请人必须在提交本申请书前的12个月内，
一直管理需续期的酒店／宾馆或以持牌
人身份管理其他已领有由监督发出牌照
的酒店／宾馆。

8a

8b

申请有效期为12个月的牌照
8a 

9

10

7

如有违反，请提供详情

如是，请提供详情
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申请有效期超过12个月的牌照
8b 

9

如有违反，请提供详情

10

2024年9月版



2024年9月版

如有，请提供详情

11

12

「适当人选」规定
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14

如属所述情况，请提供详情

如有其他考虑因素，请提供详情
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「适当人选」规定
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曾提交上述相关证明，但已经
失效或将于申请表递交日期起
计一个月内失效

16b

16a(i)

16b

16a(ii)

16a

未曾提交上述相关证明

曾提交上述相关证明，而其证
明仍然有效
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18
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只适用于宾馆(一般)牌照续期申请人
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细阅申请人声明

上传签署档案

只适用于申请人身分为团体
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20a

21
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

上传所需文件
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24a

24b

使用「智方便」签署

上传电子证书档案签署

25

23

核对已填写的资料
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27

储存此表格以便日后继续填写
﹙详见步骤4b﹚

注意：请妥善保存此档案和密码，以便日后加
载此档案继续填写表格。
系统不会保留此档案相关的数据，如阁下遗失
此档案或忘记密码，将无法恢复已填写的数据，
敬请留意。
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可打印/下载表格以供参考

请保存此参考编号
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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