	申請編號
	



	
	 西貢民政事務處
更換活動指定負責人及
指定採購人員通知表
	(  3740 5262(社區事務)
(  3907 0131(居民團體及節日慶典)

(  2174 8355

( 西貢將軍澳政府綜合大樓四樓( skdcadm@skdc.had.gov.hk


	注意:
	

	· 
	團體需要指定一位採購人員，而該人員不可與活動的獲授權人及指定負責人為同一人。

	· 
	如團體需要更換指定採購人員，必須於活動前向西貢民政事務處提出申請。

	· 
	只接受更換活動的指定負責人及指定採購人員之用。

	· 
	只接受簽署正本，不得使用印章或以可擦式原子筆簽署。

	· 
	不接受傳真、電郵或電子簽署文件。

	· 
	如涉及此樣式以外的活動變更，必須於活動前向西貢民政事務處提出理由，並獲得西貢民政事務處批准。


	活動名稱：
	

	機構名稱：
	

	活動編號：
	


茲證明本人為上述活動機構的獲授權人，現更換以下人員的姓名及簽署樣式供貴會存檔。
	活動的指定負責人
	
	指定採購人員

	                           
	
	                           

	(姓名：                  )
	
	(姓名：                 )


機構印鑑：                          機構的獲授權人：                        

(姓名：               )











          日期 : ______________________

· 所有表格和收據上的團體印章及獲授權人簽名式樣須相同。
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