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深水埗民政事務處社區參與計劃撥款  

申請撥款團體 /機構補充資料  

 

 

1.  申請撥款項目  (請剔選及刪去不適用者 )  

  季度撥款：第     季 (預留撥款 /非預留撥款 )  

  特定主題撥款：                    

 

 

2.  申請撥款團體 /機構名稱：                                             

  

3.  項目 / 活動名稱：                                          

 

4. 合辦 / 協辦機構資料 (如適用) 

就社區參與計劃撥款申請表格第 2部分「合辦者的資料」的詳情，請同時填寫下表： 

 

合辦 /協辦機構資料  

(請註明合辦 /協辦機構 )  

簡述合作或支援的性質和形式  

(可另紙書寫) 

 合作形式 :  合辦  /  協辦  ( *請刪去不適用者 )  

機構名稱 :                               

聯絡人姓名 :  (中文 )                        

         (英文 )                    

聯絡人職位 :                         

 電話號碼 :                           

傳真號碼 :                           

電郵地址 :                           

 

 合作形式 :  合辦  /  協辦  ( *請刪去不適用者 )  

機構名稱 :                               

聯絡人姓名 :  (中文 )                        

         (英文 )                    

聯絡人職位 :                         

 電話號碼 :                           

傳真號碼 :                           

電郵地址 :                           

 

 

[文件檔號(僅由本處填寫)______________ ] 

 

此範本上的內容只供參考，申

請者須因應實際情況並按深

水埗民政事務處要求，填上適

當的內容 

範本 
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5. 開支預算詳情 

就社區參與計劃撥款申請表格第 4(A)部分「收支預算表」的詳情，請同時填寫下表： 

 

預算收入 (如適用 ) 
數目  

(i)  

單價 (元 )  

(ii)  

總額 (元 ) 

(iii)=(i)x(i i)  

參加者費用  XXX XXX  XXX  

內部資源     

贊助和捐贈     

其他     

 預算收入總額  (A) XXX 

 

預算開支 數目 

(i) 

單價(元) 

(ii) 

總額(元) 

(iii)=(i)x(ii) 

非獲准支出項目 

或 超越附件 A規

定的活動支出限額 

的詳細理由 

(可另紙書寫) 

(只供本處填寫) 

標準開支 
相比標準 

開支 

深水埗 

民政事務處 

(深水埗 

民政處) 

核准數額 

高 低 同 

橫額 X 面  XXX  XXX  作宣傳之用      

海報 X 張  XXX  XXX  A4 Size 海報，作宣

傳之用 

     

網上宣傳費 X 次  X／次  XXX  會於 X 平台宣傳      

臨時工／散

工 

X 

小時 

X 元 

小時 

XXX 活動需要僱用 X 位臨

時工／散工，工作共

X 天，每天 X 小時，

共 X 小時 

     

飲品和茶點 X 人  XXX  XXX  已包括 X 位參與活動

連續三小時以下的演

出者、義工、嘉賓和參

加者，不包括獲發酬

金的人員(如工作人員

／有酬表演者等) 

     

攤位搭建 X 個  XXX  XXX  活動共有 X 個攤位，

主要內容包括…… 

     

場地租金 X 

小時 

X 元／ 

小時 

XXX  擬租用 XXX 場地作

活動之用 

     

預算開支總額 (B)  XXX 深水埗民政處核准款額合共  

 

申請社區參與計劃撥款的款額  (C) = (B) – (A)  XXX  

此範本上的預算開支項目示例只

供參考，申請者須因應實際情況及

需要，填上適當預算開支項目、數

量、單位成本、總額及列出物品用

途並給予詳細理由 
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( 只供本處填寫 ) 

(A) 項目/活動預算收入總額

(B) 項目/活動預算開支總額

(C) 申請社區參與計劃撥款的款額  [(B)-(A)]

深水埗民政處最終核准款額 ($) 

深水埗民政處核准預支款額 ($) [如適用] 

6. 款項發放詳情 (請選擇其一及附上有關證明文件)

 支票發放款項 

如以支票發放款項，請填寫支票抬頭人#： 

中文名稱：

英文名稱：

銀行帳戶 

如貴機構已授權政府把款項直接存入貴機構銀行帳戶，請提供： 

庫務署領款人號碼# (Creditor Reference No.)：   

#必須為主辦者/機構或合辦者/機構，而機構必須為非牟利。 

7. 申請撥款補充文件

(A) 所有非政府申請機構均須提交以下文件

 註冊證明文件副本

 社團註冊證明書；

 公司註冊證明文件；或

 其他 (請註明 )：

 稅務局豁免繳稅的證明文件副本 (如適用 )

(B) 首次申請團體須額外提交以下文件

 首次申請撥款團體 /機構補充資料表格 (表格二 )

 以申請團體名義開立的銀行帳戶證明文件

 會章

 過往一年的活動簡介或周年活動報告 (如有 )

所有申請機構均須提交(A)項文

件，而首次申請團體須額外提

交(B)項文件 
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                          主辦者 /機構獲授權人簽署︰                                

                              獲授權人姓名 (正楷 )︰                              

                                          職位︰                                

                                          日期：                       

 

活動的指定負責人簽署 #︰                   

                           指定負責人姓名 (正楷 )  #︰                      

                                          職位 #︰                      

                                          日期 #：                       

主辦者 /機構認可印鑑           #活動的指定負責人如非主辦者 /機構認可簽署人，
請簽署 /填寫此欄。  

                          

 

                               合辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                              

                                          職位︰                                

                                          日期：                        

       合辦者 /機構認可印鑑                        

 

                               合辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                              

                                          職位︰                                

                                          日期：                        

       合辦者 /機構認可印鑑          

 

以  

備  

回  

郵  

用  

聯絡人姓名︰                           

機構名稱︰                              

地址︰ _                          

                                

聯絡人姓名︰                           

機構名稱︰                              

地址︰ _                          
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(一 ) 查詢社區參與計劃撥款申請  

1.  如對深水埗民政事務處社區參與計劃的撥款申請有任何查詢，請與下述辦

事處聯絡：  

 

深水埗民政事務處  

 

2150 8101  

(電話號碼 )  

 

(二 )個人資料收集目的  

1.  在本表格內提供的個人資料，會由民政事務總署用於處理與運用社區參與計

劃撥款有關的事宜，以及推廣社區參與活動和鼓勵巿民參與社區事務。收集

所需個人資料屬強制要求，未能按上述要求提供完整個人資料的申請將不獲

考慮。  

 

資料轉移對象類別  

2.  在本表格內提供的個人資料，可為上文第 1 段所述的目的而向政府其他部門、

局及有關人士和團體披露。  

 

查閱個人資料  

3.  申請者的負責人員有權根據《個人資料（私隱）條例》（第 486 章）查閱和更

正已提供的個人資料。查閱權包括取得本表格內資料當事人個人資料的副本。 

 

查詢  

4.  如對使用本表格收集的個人資料有任何查詢（包括查閱和更正資料），請與下

述人員聯絡：  

 

 深水埗民政事務處總務秘書  

(負責人員職銜 )  

 

2150 8125  

(電話號碼 )  

                                                                                                                                                                 


