附錄5

致
：
深水埗民政事務處
獲豁免租用社區會堂／社區中心設施租金

帳目報表

A部
:
基本資料
	社區會堂／中心名稱:
	

	租用設施:
	
	活動名稱：
	

	申請機構：
	

	合辦／協辦機構(如有)：
	

	活動日期：
	
	活動時段：
	

	參加人數︰
	
	
	


	B部
:
收支結算 (截至
	
	)

	
	
	

	(A)
	收入總額 (詳見C部)
	元

	(B)
	開支總額 (詳見D部)
	元

	(C)
	收支結算 [(B)-(A)]
	元


C部
:

收入項目詳情
	項目
	數目/數量
	單價(元)
	收入總額(元)

	例1︰參加者/觀眾收費
	
	
	

	例2︰X公司贊助
	
	
	

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	
	
	總額︰
	


D部

:
支出項目詳情 
	
	

	項目
	開支總額(元)

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	總額：
	

	
	


E部
：
由申請機構的獲授權人所作的證明
1. 本人謹此證實上述資料正確無誤，而C部已詳列所有收入來源(包括所獲贊助和捐贈)，並無任何遺漏。
2. 申請機構及合辦／協辦機構(如有)

均沒有從活動中賺取利潤。

從活動中有賺取利潤，並同意向政府繳付應付設施租金。

	
	簽署
	：
	

	
	
	
	

	
	姓名
	：
	

	
	
	
	機構負責人/獲授權人

	
	職位
	：
	

	
	
	
	

	
	機構名稱
	：
	

	
	
	
	

	申請機構的正式印鑑
	日期
	：
	


	附註:



	1.
此帳目報表只適用於獲豁免繳費的收費活動。


	2.
如獲豁免繳費，申請機構須在活動完結後一個月內，向本處提交帳目報表。

[註：機構如沒有在獲豁免繳費的收費活動完成後一個月內提交活動後帳目報表，按違規記分制度將被記5分]。



	3.
申請機構在提交帳目報表時無須提交單據及證明文件。但由於民政事務處會對獲豁免繳費的收費活動的帳目報表作抽樣查核，申請機構必須保留有關單據及證明文件兩年。民政事務處日後如選擇有關活動作抽樣查核時，申請機構須提交有關單據及證明文件。有關單據及證明文件必須經簽署和註明「核實無誤」並蓋上機構印章。如申請人未能應民政事務處要求提交單據／證明文件，須補付原獲豁免的費用。


	4.
在這份表格所提供的個人資料會用作核對豁免繳費的申請。收集的資料可能會為此目的而披露予有關方面。如欲更改或查閱在本表格提供的個人資料，可以書面向[深水埗民政事務處的公開資料主任提出，地址: 深水埗長沙灣道303號長沙灣政府合署4字樓]。
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